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Ticari   

Gerekli Evrak Listesi 
 

 Schengen kuralları hakkında bilgi sahibiyim.(İnternetten sorgulama yapılabilir) 
 Schengen Vize Başvuru Formu eksiksiz doldurulmalıdır. 
 Planlanan kalkış tarihinden itibaren en az 6 ay daha geçerlilik süresi olan, en az 2 karşılıklı sayfası boş olan 

pasaport.  
 2 adet biyometrik fotoğraf, 1 tanesi Schengen Vize Başvuru Formu’na yapıştırılacak. (6 aydan daha yeni, 

35x45 ölçülerinde, gözlük vb. aksesuarlar kullanılmamış şekilde sunulmalıdır)  
 Başvuru sahibi tarafından yazılan (reşit olmayan başvuru sahipleri için yasal veli tarafından yazılacaktır) 

gidiş amacını ve seyahat detaylarını açıklayan, imzalı dilekçe. 
 Gidiş - dönüş uçak, otobüs ya da tren bileti rezervasyonu. 
 Seyahat süresince ülke ya da İspanya içinde şehir değişikliği olacaksa ara geçişi gösteren belgeler (uçak, 

otobüs,tren ya da araç kiralama belgesi vb.) 
 Otel rezervasyonu (kalınacak süre boyunca geçerli, eksik gün olmayacak şekilde sunulmalıdır) 
 Evde kalınacak ise tapu ya da kira sözleşmesi(AirB&B sözleşmesi) 
 Yurtdışı Seyahat Sağlık Sigortası (Seyahat süresi boyunca geçerli, en az 30000EUR teminatlı, Schengen 

Bölgesi’nde geçerli, 7 günden az seyahatlerde en az 7 gün süreli olarak sunulmalıdır) 
 İspanya’da yapılacak ticari görüşme için İspanya’dan gönderilen İspanyolca davetiye sunulmalıdır. 

Davetiyede toplantının tarihleri, davet eden ve davet edilen kişilerin ve şirketlerin bilgileri, davet eden 
tarafın imza ve kaşesi bulunmalıdır. 

 Çalışanlar ve İş yeri sahipleri için Şirket evrakları: 
 İmza Sirküsü 
 Vergi levhası 
 Faaliyet belgesi 
 Oda Sicil kaydı 
 Resmi Gazete 
 İşe giriş bildirgesi(şirket sahipleri için gerekli değildir) 
 İzin yazısı(şirket sahipleri için gerekli değildir) 
 SGK Hizmet Dökümü (uzun vade, detaylı , barkodlu olacak şekilde sunulmalıdır) 
 Son 3 aya ait maaş bordrosu (iş yeri tarafından imzalanmış ve kaşelenmiş şekilde sunulmalıdır) 
 Banka hesap dökümü (son 6 aylık hareket gösteren, bankadan son 1 hafta içinde alınmış (7 günden daha 

yeni) ıslak imzalı, kaşeli sunulmalıdır. E-imzalı banka hesap dökümleri kabul edilmemektedir. 
 Altın , gümüş vb değerli madenler banka bakiyesi olarak kabul edilmemektedir. 
 Şirket banka hesap dökümü sunulmalıdır. Banka hesap dökümü vermeyen şirket bunu açıklayan yazı 

vermelidir.(gerekli olan miktarı çalışanının hesabına transfer etmelidir) 
 Sponsor var ise, sponsorluk dilekçesi ve sponsorun 10. maddedeki tüm iş evrakları sunulmalıdır. (izin yazısı 

hariç) 
 Sponsorun 3 aylık banka hesap dökümü(İçinde masrafları karşılayacak kadar bakiye bulunmalı) 
 Nüfus kayıt örneği, tüm aile görünecek şekilde, tam vukuatlı, barkodlu şekilde sunulmalıdır (e devletten 

alınabilir) 
 Yerleşim yeri belgesi ( e-devletten barkodlu şekilde sunulmalıdır) 
 İş yerinin bağlı olduğu şehir ile ikamet şehri farklı olan kişiler iş yerlerinden hangi bölgede çalıştığının 

belirtildiği yazı ile birlikte  ‘TARİHÇELİ YERLEŞİM YERİ BELGESİ’de eklemelidir. (e-devletten barkodlu şekilde 
sunulmalıdır) 

 Kimlik fotokopisi (fotokopiler A4 kağıt olarak sunulmalıdır) 
 Varsa daha önceki Schengen vizelerinin fotokopisi 
 Güncel pasaportun kimlik sayfası ve işlenmiş tüm sayfaların fotokopisi, varsa önceki pasaportların kimlik 

sayfası ve vizeli sayfalarının fotokopileri 
 Beraber seyahat edilecek kişinin/kişilerin varsa vizeden muaf pasaport fotokopisi /  geçerli vize fotokopisi 

ve uçak bileti rezervasyonu sunulmalıdır. Birliket seyahat edilecek kişi ile aynı gün aynı merkezden 
başvurulduğu takdirde gerekli değildir. 

 Vize ücreti ve Servis ücreti ödemesi USD olarak kabul edilir.Servis ücretleri TL olarak kabul edilir. 
 Ödemeler nakit olarak yapılmalıdır. 
 Başvurularınız randevu saatinizde gerçekleştirilir, lütfen 15 dakika önce merkezimizde olunuz, randevu 
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saati geçen konuklarımızın başvurusu kabul edilememektedir, başka bir gün için yeni randevu oluşturmaları 
gerekmektedir. 

 Başvuru evrakları belirtildiği şekilde eksiksiz sunulmalıdır, eksik evrakla başvuru kabul edilememektedir.  
 Randevu saatinde eksik evrak sebebi ile başvurusunu gerçekleştiremeyen başvuru sahipleri, evraklarını 

belirtilen sürede tamamlamadığı takdirde Prime Time ücreti ödeyerek aynı gün için başvurusunu teslim 
edebilir. 

 Lütfen İspanya Büyükelçilği (Ankara) ve İspanya Başkonsolosluğu (İstanbul) yetki ayrımını inceleyerek, 
ikamet ettiğiniz şehre göre, bağlı olduğunuz Başvuru Merkezi’nden randevu aldığınızdan emin olunuz. 

 Her başvuru sahibi için ayrı dosya ve randevu hazırlanmalıdır. 
 Sponsoru ile aynı günde aynı merkezden başvuru yapan kişilerin sponsor evraklarını kendi dosyalarına da 

eklemelerine gerek yoktur. Evrakların sponsorun dosyasında olması yeterlidir. 
 Evrakları tek bir dosyada, kontrol listesine göre sıralanmış şekilde teslim ediniz. 
 İspanya Büyükelçilği ve BLS International Başvuru Merkezi yukarıdaki evraklara ek olarak evrak talep etme 

hakkını saklı tutar. 
 

 
 

Not: Lütfen evraklarınızı kontrol listesindeki sıraya göre sıralayarak, isim soyisim ve imza ile başvuru 
dosyanıza ekleyiniz.  
 


